10.

11.

12.

13.

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Dyrektora MBP
nr 9/2010 z dnia 1 wrzesnia 2010

REGULAMIN
korzystania z ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Adama Asnyka w Kaliszu

Przepisy ogdine

§1

Ustugi swiadczone przez Miejska Biblioteke Publiczng sg ogdlnodostepne. Biblioteka

stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia obstuge biblioteczng i

informacyjnag.

Ze zbiorow poszczegolnych placéwek, ze wzgledu na ich charakter, korzysta¢ mogq:

a) z Biblioteki Gtéwnej — osoby, ktére ukonczyty 15 lat

b) z filii bibliotecznych — bez ograniczen

c) z oddziatéw dla dzieci - dzieci i mtodziez szkdt podstawowych i gimnazjalnych

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat pobieranych za:

a) wydanie bibliotecznej karty identyfikacyjnej czytelnika,

b) aktywacje karty bibliotecznej,

C) niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatéw,

d) wystane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

e) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatdow bibliotecznych,

f) sprowadzenie materiatdéw bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych (koszty przesyiki).

Na wszystkie wniesione optaty czytelnik otrzymuje pokwitowanie.

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w czytelniach oraz wypozycza poza

biblioteke.

Czytelnicy sg zobowigzali do dbatosci o wypozyczone materiaty.

W Bibliotece obowigzuje cisza i zakaz uzywania telefonéow komoérkowych. Wnoszone

do biblioteki telefony komérkowe powinny by¢ wytaczone.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz spozywania positkow i palenia papierosow.

Korzystanie z biblioteki bedzie uniemozliwione osobom po spozyciu alkoholu,

utrudniajgcym pobyt innym osobom oraz przyprowadzajacym zwierzeta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste 0sob korzystajacych z

ustug MBP. Wierzchnie okrycie, teczke lub torbe czytelnik pozostawia w miejscu

wskazanym przez dyzurnego bibliotekarza.

Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatéw bibliotecznych niepodlegajacych

wypozyczeniu. Dotyczy to rowniez sprzetu i innych sktadnikéw majatkowych

Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas Biblioteke Gtéwna lub filie,

a takze ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych,

inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.

O zmianach godzin udostepniania czytelnicy sq informowani na stronie internetowej

Biblioteki: www.mbp.kalisz.pl oraz poprzez dodatkowe ogtoszenia w placéwkach.

Warunki korzystania ze zbioréw Biblioteki

§2
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Warunkiem korzystania ze zbiorow Biblioteki jest posiadanie aktualnej elektronicznej
identyfikacyjnej karty bibliotecznej, ktérg nalezy okazac przy kazdym wypozyczeniu.
Aby otrzymac karte biblioteczng nalezy:

a) okazac¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokument tozsamosci ze zdjeciem, adresem
zameldowania i numerem PESEL w celu wpisania go do komputerowej bazy
danych; w przypadku oséb zamieszkujacych poza adresem zameldowania osoba
taka zobowigzana jest podac adres do korespondencji,

b) zapoznac sie z Regulaminem MBP,

c) podpisem zobowigzac sie do przestrzegania Regulaminu MBP.

Czytelnicy niepetnoletni moga otrzymac karte biblioteczng na podstawie legitymacji

szkolnej oraz pisemnego poreczenia rodzica na druku zobowigzania bibliotecznego i

jego dokumentu tozsamosci.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wylacznie do celéw

statutowych, okreslonych w Ustawie o bibliotekach i podlegajq ochronie, zgodnie z

Ustawa o ochronie danych osobowych.

Za biblioteczng karte identyfikacyjna czytelnik obowigzany jest uisci¢ optate w

wysokosci 10,00 zt.

W razie zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej czytelnik otrzymuje duplikat,

za ktory uiszcza optate w wysokosci 20,00 zi.

Zagubienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w

Bibliotece, co uchroni witasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej

uzytkowanie przez nieuprawniong osobe.

Udostepnienie karty bibliotecznej innej osobie jest rownoznaczne z wzieciem przez

wiasciciela karty odpowiedzialnos$ci za wypozyczone na nig materiaty.

Czytelnik ma prawo tylko do jednej identyfikacyjnej karty bibliotecznej.

. Osoba nieposiadajaca bibliotecznej karty identyfikacyjnej moze korzystac z biblioteki

tylko na miejscu, po pozostawieniu dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokumentu

stwierdzajgcego tozsamosc.

Biblioteczna karta identyfikacyjna jest wazna przez jeden rok od dnia zapisu

czytelnika do Biblioteki. Przedtuzenie waznosci karty na kolejne 12 miesiecy

nastepuje po jej aktywacji i wniesieniu optaty w wysokosci 5 zt.

Korzystajacy z ustug MBP ma obowigzek zgtaszac bibliotece wszelkie zmiany

personalno-adresowe.

Czytelnik posiadajgcy identyfikacyjng karte biblioteczng ma prawo (zgodniez § 1,

pkt. 2) do:

a) wypozyczania zbiorow we wszystkich placowkach MBP,

b) korzystania ze zbioréw bibliotecznych na miejscu we wszystkich filiach oraz w
Bibliotece Gtownej,

c) korzystania z przeznaczonych dla czytelnikdw komputeréw i dostepu do
Internetu,

d) uzywania za wiedzg i zgodq bibliotekarza wtasnego przenosnego komputera, przy
czym Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za jego ewentualne uszkodzenie,
kradziez lub utrate danych,

e) uzyskania bezptatnej informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej

f) uzycia w uzasadnionych przypadkach i za zgodq bibliotekarza fotograficznego
aparatu cyfrowego,

g) zgtaszania do dyrekcji Biblioteki uwag, propozycji, wnioskow, zazalen w formie
pisemnej. Odpowiedzi na pisemne wnioski i zazalenia udziela sie w trybie
przewidzianym przepisami prawa administracyjnego.

Odpowiedzialnos$¢ czytelnika za wypozyczone
materialy biblioteczne

§3

Czytelnikow obowigzuje:



a) troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi materiatami, m.in. zakaz
podkreslania, kalkowania, pisania uwag na marginesach,

b) ochrona wypozyczonych materiatow przed uszkodzeniami mechanicznymi i
wilgocig,

c) sprawdzenie stanu materiatow bibliotecznych przed ich wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia, np. podkreslenia, wyrwane strony, pekniecia,
zarysowania itp. nalezy zgtosic bibliotekarzowi, ktory jest zobowigzany do ich
odnotowania w uwagach odnoszacych sie do wypozyczanej/udostepnianej
jednostki zbioru. Za braki i uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a niezgtoszone
uprzednio odpowiada czytelnik dokonujacy zwrotu.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatdw czytelnik jest

zobowigzany wpfaci¢ ekwiwalent pieniezny ustalany kazdorazowo przez kierownika

placéwki w wysokosci co najmniej aktualnej ceny rynkowej
uszkodzonego/zagubionego materiatu,

W przypadku zagubienia czesci wypozyczonego dzieta czytelnik wnosi optate za

catos¢ dzieta.

Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatébw w terminach

okreslonych w §4 pkt 6. Za niedotrzymanie terminu zwrotu naliczane sq kary

pieniezne zgodnie z §4 pkt 13.

Biblioteka nie ma obowigzku wysytania wezwania do zwrotu wypozyczonych

materiatdéw.

Wobec czytelnikéw, ktorzy nie wywigzujq sie ze zobowigzan okreslonych

Regulaminem, Biblioteka moze dochodzi¢ roszczen korzystajac z posrednictwa firmy

windykacyjnej i na drodze sadowej, bez dodatkowego wezwania do uregulowania

zobowigzan.

Wypozyczanie zbiorow

§4

Warunkiem wypozyczania ksigzek poza biblioteke jest posiadanie waznej karty
bibliotecznej. Witasciciel karty jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczone na nig
materiaty.

Wypozyczanie ksigzek jest bezptatne.

Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo:

a) maksymalnie 5 ksigzek w catej sieci MBP,

b) inne materiaty (audiobooki, ptyty CD, DVD) - 2 szt. - po wypetnieniu rewersu
Warunkiem wypozyczenia kolejnych ksigzek lub innych materiatéw jest terminowy
zwrot wczesniej wypozyczonych (dotyczy to wypozyczen we wszystkich placowkach
MBP).

Bibliotekarz odmawia wypozyczenia materiatdw bibliotecznych, jesli czytelnik ma
zobowigzania finansowe wobec MBP wynikajace z niedotrzymania postanowien
regulaminu bibliotecznego.

Poszczegolne materiaty wypozyczane sg na nastepujgce okresy:

a) ksigzki i audiobooki - na 1 miesiac,

b) programy edukacyjne - na 2 tygodnie

Bibliotekarz moze skréci¢ okres wypozyczenia ksigzek, na ktore istnieje duze
zapotrzebowanie czytelnikow.

W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze prosi¢ o zwrot materiatow przed
terminem.

Na prosbe czytelnika jest mozliwe przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych
materiatéw. Prolongaty mozna dokonac¢ u dyzurnego bibliotekarza w placéwce, w
ktorej wypozyczono materiaty - osobiscie, najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu
ksigzki lub za posrednictwem poczty mailowej na adres placowki w ktorej
wypozyczono ksigzke — informacjg potwierdzajacq uzyskanie przedtuzenia jest list
elektroniczny zwrotny z placéwki okreslajacy date zwrotu.
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Prolongata nie jest udzielana:

a) gdy czytelnik nie zwrocit w terminie innych wypozyczonych materiatéw

b) gdy czytelnik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec biblioteki,

c) w przypadku duzego zapotrzebowania na dany materiat.

Termin zwrotu wypozyczanych materiatéw wypadajacy na dzieh zamkniecia biblioteki
jest automatycznie przesuwany na pierwszy dzien jej otwarcia przypadajacy po tym
terminie.

Jesli z przyczyn lezacych po stronie Biblioteki niemozliwy jest zwrot lub prolongata
materiatéw, Biblioteka umarza optaty za przetrzymanie za czas trwania utrudnienia.
Czytelnik przetrzymujacy wypozyczone materiaty ponad termin ustalony w
regulaminie zobowigzany jest do uiszczenia optfat: 0,50 zt od kazdej jednostki za
dzien przetrzymania. Do czasu ich zwrotu i uregulowania zobowigzan finansowych
wobec biblioteki czytelnik nie moze korzystac z ustug Biblioteki.

Wptaty za uzytkownikdéw niepetnoletnich wnoszg ich rodzice lub opiekunowie prawni.
Wypozyczone materiaty mozna zwracac tylko w tej placowce, w ktérej zostaty
udostepnione.

Czytelnik moze na miejscu w bibliotece lub przez internetowy katalog MBP ztozy¢
zamowienie na ksigzki, wypozyczone takze przez innego czytelnika. Rezerwowang
ksigzke nalezy odebra¢ w ciggu kolejnych pieciu dni roboczych, liczac od dnia
ztozenia rezerwacji, w przeciwnym razie zostanie ona udostepniona innemu
uzytkownikowi. Maksymalnie mozna zarezerwowac 5 ksigzek.

W razie braku poszukiwanych materiatéw bibliotecznych w MBP lub innej kaliskiej
ksigznicy, czytelnik moze prosi¢ o ich sprowadzenie w ramach Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej prowadzonej przez Biblioteke Gtéwng. W takim wypadku
czytelnik ponosi koszty przesyiki.

Materiaty biblioteczne wypozyczone z innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych sg udostepniane wytgcznie na miejscu, w Bibliotece Gtownej.

Udostepnianie zbiorow w czytelniach i dziale informacyjno-bibliograficznym

§5

Z czytelni i dzialu mogq korzystac czytelnicy posiadajacy karte biblioteczng, ktérg
nalezy na czas korzystania ze zbioréw pozostawic bibliotekarzowi.

Osoby nieposiadajace karty bibliotecznej moga sporadycznie korzystac z
ksiegozbioru podrecznego i prasy codziennej po pozostawieniu bibliotekarzowi
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc.

Wszystkie osoby korzystajace z materiatdw w czytelni i dziale wpisujg sie do zeszytu
odwiedzin.

W czytelniach jest wolny dostep do biezagcych numeréw czasopism. Na inne
materiaty sktada sie zamodwienie u bibliotekarza. W przypadku czasopism oprawnych
przechowywanych w magazynach na terenie miasta, zamdwienie jest realizowane w
dniu nastepnym.

Liczbe jednorazowo udostepnianych jednostek ustala bibliotekarz, w zaleznosci od
ich formatu i poczytnosci.

Wykorzystane materiaty czytelnik oddaje dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

Materiatdw przeznaczonych do korzystania na miejscu nie mozna rezerwowac.
Wynoszenie z czytelni lub dziatu materiatow bibliotecznych stanowigcych wiasnos¢
biblioteki jest zabronione.

W czytelni mozna korzystac¢ z materiatdow wtasnych pod warunkiem zgtoszenia ich
dyzurnemu bibliotekarzowi.

Zbiory mogaq zosta¢ dopuszczone do kopiowania lub fotografowania tylko za zgodg
kierownika placowki, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na
uzytek prywatny.
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Korzystanie ze zbiorow specjalnych

§6

Korzystanie ze zbiorow specjalnych jest bezptatne.

Na kazdg jednostke czytelnik zobowigzany jest ztozy¢ rewers.

Jednorazowo mozna korzystac¢ z 3 pozycji.

Korzystanie zawsze odbywa sie na miejscu w Bibliotece Gtdwnej, pod bezposrednim
nadzorem pracownika Biblioteki.

Zbiory moggq zosta¢ dopuszczone do kopiowania/fotografowania wytacznie za zgodg
Dyrektora Biblioteki.

Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego
§7

Korzystanie ze sprzetu komputerowego bedacego wtasnoscig biblioteki, w tym
Internetu, jest bezptatne.

Osoby korzystajace z komputerdéw pozostawiajg dyzurujgcemu bibliotekarzowi karte
biblioteczng, a w przypadku gdy nie sg czytelnikami dokument stwierdzajacy
tozsamosc¢ oraz wpisujg sie do rejestru odwiedzin. Karte lub dokument odbiera sie po
zakonczeniu pracy przy komputerze.

Rozpoczecie i zakonczenie pracy przy komputerze nastepuje za posrednictwem
bibliotekarza.

Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celow dydaktycznych, naukowych,
badawczych oraz do poszukiwan informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej.
Indywidualna sesja komputerowa moze trwaé 1 godzine dziennie z mozliwoscig
przedtuzenia, o ile nie ma innych uzytkownikéw czekajacych na dostep do
komputera.

Przy jednym komputerze mogq jednorazowo przebywa¢ maksymalnie 2 osoby.
Bibliotekarz ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez uzytkownika
prac.

Zabrania sie korzystania z wtasnego oprogramowania oraz wprowadzania
jakichkolwiek zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania zainstalowanego na
dysku twardym. Podejmowanie dziatan powodujacych uszkodzenie komputeréw lub
dezorganizacje sieci komputerowej jest niedozwolone.

Zabronione jest korzystanie ze stron www i z materiatow wtasnych zawierajacych
tresci sprzeczne z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego.

Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ dostepu do komputera uzytkownikowi, ktéry naruszy
zasady korzystania z Internetu lub komputera.

Korzystajacy moze zapisa¢ wyniki poszukiwan na dyskietce/ptycie CD, jesli nie jest
to sprzeczne z prawem autorskim.

Przepisy koncowe

§8

Bibliotekarz na zyczenie czytelnika udziela informacji o ksigzkach, przyjmuje
zamoéwienia na ksigzki wypozyczone przez innych czytelnikéw, pomaga w doborze
literatury, korzystaniu z katalogéw, wydawnictw informacyjnych.

Czytelnik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

Wobec czytelnikbw naruszajacych zasady Regulaminu mozna zastosowac
nastepujace sankcje:



a) czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki

b) skierowanie egzekucji niezwréconych materiatédw bibliotecznych i optat naleznych
z tytutu przetrzymania do firmy windykacyjnej

c) skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzadkowi nalezy bezwzglednie

podporzadkowac sie poleceniom wydanym przez pracownikéw Biblioteki.

Sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

Biblioteka przyjmuje dobrowolne wptaty finansowe od czytelnikow, ktére w catosci

przeznacza na zakup nowosci wydawniczych.

Kalisz, 1 wrzesnia 2010 r.



